
 

REQUISITOS PARA REVALIDACIÓN O INSCRIPCIÓN AL 
PADRÓN DE PROVEEDORES 2026 

 
Por conducto de la Dirección General a través de la Coordinación de Adquisiciones y Servicios Generales, 
con fundamento en los artículos 68, 69, 70, 71 y 72 de la LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DEL ESTADO DE QUERÉTARO se enlistan los requisitos 
que deberán presentar para la revalidación al Padrón del INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DEL 
MUNICIPIO DE ÉL MARQUÉS, QRO.  
Cabe señalar que deberán presentar la documentación y formatos solicitados anexos, acudiendo a:  
LUGAR: INSTALACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DE EL MUNICIPIO DE ÉL MARQUÉS, QRO. 
DIRECCIÓN: CARRETERA ESTATAL 210, No. EXT. 6301, LOCALIDAD JESUS MARÍA, EL MARQUÉS, QRO. 
HORARIO: 09:00 A 15:00 HORAS 
DÍAS: LUNES A VIERNES. 
Para mayores informes favor de comunicarse al teléfono: 4422-38-84-00 al 04 EXT. 1221 o al Correo 
Electrónico: ffloresv@elmarques.gob.mx. 
 

REQUISITOS PARA REGISTRO O REVALIDACIÓN AL PADRÓN DE PROVEEDORES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA 
MUJER   

Persona 
Física   

Persona 
Moral 

1. Solicitud de formato debidamente requisitado (Anexo 1).   X   X 

2. Escritura Pública o Acta Constitutiva o Poder notarial del apoderado legal, sólo en caso de no obrar el 
mismo en la escritura pública de la constitución.                    

X 

3. Constancia de situación fiscal del servicio de administración tributaria (SAT), con emisión no mayor a los 
30 días, donde acredite como mínimo un año de inicio de actividad económica.   

X   X 

4. Acuse de la última declaración ANUAL al corriente (incluir cuerpo completo de la declaración y 
comprobante de pago).   

X   X 

5. Última declaración MENSUAL o BIMESTRAL del año vigente al corriente, (incluir cuerpo completo de la 
declaración y comprobante de pago).   

X   X 

6. Estados Financieros: Estado de Posición Financiera y Estado de Resultados (documentos 
pormenorizados), con antigüedad no mayor a tres meses, con nombre y firma del contador público que lo 
emite e incluir copia de la cédula profesional.   

X   X 

7. Comprobante de domicilio fiscal reciente (CEA, CFE) y/o sucursal.   X   X 

8. Identificación oficial con fotografía de las personas autorizadas para la firma de los contratos de las 
órdenes de compra. (INE, Pasaporte, Cédula Profesional), vigente.   

X   X 

9. Opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, expedido por el Servicio de 
Administración Tributaria (SAT) con una emisión no mayor a 30 días   

X   X 

10. Opinión de Obligaciones Estatales no mayor a 30 días naturales; la cual se obtiene ingresando 
https://asistenciasf.queretaro.gob.mx/. En alguno de los siguientes sentidos: POSITIVO o NO INSCRITO.   

X   X 

11. Opinión de Cumplimiento en Materia Fiscal Municipal, en sentido Positivo o no Inscrito, que emite la 
Secretaria de Finanzas del Municipio de El Marqués o ingresando al link https://elmarques.singlelogic.com.   

X   X 

12. Opinión del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social (IMSS-INFONAVIT), no mayor 
a 30 días naturales; la cual se obtiene ingresando a la página IMSS: https://www.imss.gob.mx/opinion-
cumplimiento/ en SENTIDO POSITIVO o NO INSCRITO y/o en caso de no contar con trabajadores registrados 
emitir carta en sentido carta bajo protesta de decir verdad de tal circunstancia firmada por el propietario o 
representante legal.   

X   X 

13. Presentar carta en hoja membretada firmada por el propietario o representante con los Datos 
Bancarios para transferencias electrónicas (Anexo 2), así como copia simple legible de la carátula de la 
Institución Bancaria respectiva.   

X   X 

14. Solicitar ante el SAT, estatus de localizado conforme al artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación.   X   X 

15. Curriculum empresarial y Catálogo de productos que ofrece.   X   X 

16. Firma de Formatos Anexos de: Manifiestos expresos bajo protesta de decir verdad de diversos 
supuestos legales (Anexo 3), Consentimiento para oír y recibir notificaciones (Anexo 4) y Solicitud de 
fotografías de domicilio fiscal (Anexo 5).    

X   X 

17. PAGO: Comprobante de pago de Refrendo al Padrón de proveedores 2026.   X   X 
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COSTOS DE INSCRIPCIÓN PERSONA FISICA O PERSONA MORAL 

 
Sustentado en la LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE ÉL MARQUÉS, QRO., PARA EL EJERCICIO FISCAL 
2026. 
 

 
 
Costo de la UMA vigente hasta el 31 de enero de 2026 es de $113.14 
 
MONTO A PAGAR: $1,284.14 (Mil doscientos ochenta y cuatro pesos 14/100 m.n.). 
 

DATOS BANCARIOS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTAS ADICIONALES: 

1. La documentación deberá de presentarse en original y copia para su cotejo, así mismo enviar al correo 

ffloresv@elmarques.gob.mx. 

2. El pago de refrendo se autorizará una vez recibidos y aprobados los documentos por la Coordinación de 

Adquisición. 

3. El proveedor se obliga informar a la Coordinación de Adquisiciones del IMM sobre cualquier modificación 

que añada a los documentos presentados, dentro de los 10 días hábiles siguientes a ésta.  

4. La vigencia de este registro comprende desde la fecha de la inscripción hasta el 31 de diciembre de 2026. 

ATENTAMENTE 

 
COORDINACIÓN DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS GENERALES  

DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DEL MUNICIPIO DE ÉL MARQUÉS, QRO. 
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